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Procédures & Informations



Si tu as dans ton plan d’intervention l’une ou plusieurs
de ces mesures:

Salle d’examen
Ordinateur
Temps supplémentaire

Et que tu souhaites utiliser ce ou ces mesures lors d’un
examen, tu dois faire une demande d’examen via
Omnivox.

InstructionsInstructionsInstructionsInstructions



Informations
importantes
Informations
importantes
Informations
importantes
Informations
importantes

1ère étape:
2e étape:Soumettre

la demande
au moins 3

jours
ouvrables

avant
l’examen.

Il est important de faire
sa demande même si

l’examen est à distance
et que l’enseignante ou

l’enseignant fait la
surveillance.



1ère étape:

Allons voir si tu comprends bien quand est la date
limite pour réserver un examen aux services adaptés.

Quand réserver?Quand réserver?Quand réserver?Quand réserver?

3 Questions (6 Points)



Jour de
l’examen:

Lundi
examen

Mardi
examen

Mercredi 
examen

Jeudi
examen

Vendredi
examen

Moment
limite
pour

réserver:

Mercredi
d’avant

Jeudi
d’avant

Vendredi
d’avant

Lundi
d’avant

Mardi
d’avant

Aide-mémoireAide-mémoireAide-mémoireAide-mémoire



Question 1
a)

b)

c)

d)

e)

f)

Quelle est la journée limite
pour effectuer ta réservation

d’examen aux services adaptés
si ton examen est le mardi?

Tu peux toujours réserver à
l’avance tes examens, ici on se

concentre sur le moment le
plus tard que tu pourrais le

faire.

Lundi d’avant

Dimanche d’avant

Jeudi d’avant

Samedi d’avant

Vendredi d’avant

Mercredi d’avant



Réponse 1

M
ar

di

Lu
nd

i

Ve
nd

re
di

Jeudi

c) Jeudi est la journée limite
pour réserver avant ton

examen du mardi.



Question 2
a)

b)

c)

d)

e)

f)

Quelle est la journée limite
pour effectuer ta réservation

d’examen aux services adaptés
si ton examen est le vendredi?

Tu peux toujours réserver à
l’avance tes examens, ici on se

concentre sur le moment le
plus tard que tu pourrais le

faire.

Samedi d’avant

Mardi d’avant

Jeudi d’avant

Mercredi d’avant

Lundi d’avant

Dimanche d’avant



Réponse 2

Ve
nd

re
di

Je
ud

i

M
er

cr
ed

i

Mardi

b) Mardi est la journée limite
pour réserver avant ton

examen du vendredi.



Question 3
a)

b)

c)

d)

e)

f)

Quelle est la journée limite
pour effectuer ta réservation

d’examen aux services adaptés
si ton examen est le mercredi?

Tu peux toujours réserver à
l’avance tes examens, ici on se

concentre sur le moment le
plus tard que tu pourrais le

faire.

Samedi d’avant

Mardi d’avant

Jeudi d’avant

Vendredi d’avant

Lundi d’avant

Dimanche d’avant



Réponse 3

M
er

cr
ed

i

M
ar

di

Lu
nd

i

Vendredi

d) Vendredi est la journée
limite pour réserver avant
ton examen du mercredi.



Maintenant que tu sais quand faire ta réservation, nous
allons voir comment.

Prends le temps d’effectuer le tout sur ton cellulaire.

2e étape:
Effectuer la
réservation
Effectuer la
réservation
Effectuer la
réservation
Effectuer la
réservation



Enregistrement d’une demande d’examen

1- Connecte-toi au portail Omnivox.

2- Sous la section Mes Services Omnivox, clique sur l’option Services adaptés.

3- Clique sur Faire une demande d’examen.



Sélection du cours
Sélectionne le cours pour lequel tu souhaites faire une demande d’examen et

inscris un titre d’examen. 

Par exemple: Dissertation 1, Examen de mi-session, test de lecture, etc.



Inscris la date, l’heure de début et la durée (durée en classe)

Si tu as droit à du temps supplémentaire, il sera calculé
automatiquement.

Si l’examen a lieu sur plusieurs périodes, clique sur Ajouter une
séance. Chaque période d’un même examen doit être indiquée

dans la même demande.

IMPORTANT
Assure-toi d’inscrire la durée réelle de

l’examen.
Exemple: Si à l’horaire, ton cours débute à 9h

et qu’il se termine à 10h50, tu dois inscrire
une durée de 1h50 et non 2h!



Commentaires
Dans l’encadré commentaire, inscris:

si l’examen sera en présence ou à distance.
si vous avez besoin d’une version électronique de l’examen (Word)
si l’examen a lieu à une période différente de celle en classe, le
spécifier ici.



Où veux-tu faire ton examen?

Au local des Services adaptés
En classe (sans tes mesures ou avec entente avec l’enseignant)
En classe et le temps supplémentaire au local des services
adaptés.



Sauvegarde
À moins d’exception, coche

toujours la case Mon
enseignant enverra l’examen.

Puis SAUVEGARDE ta demande.



Pour être certaine ou certain que ta demande d’examen
a été faite et pour voir si l’enseignant l’a approuvé, voici

comment faire.

Assures-toi de bien suivre chacune des étapes.

Regarde l’état de ta
demande

Regarde l’état de ta
demande

Regarde l’état de ta
demande

Regarde l’état de ta
demande



Étapes à suivre:Étapes à suivre:Étapes à suivre:Étapes à suivre:
Connecte-toi sur Omnivox

Clique sur Services adaptés

Clique sur Paramètres d’affichage



1.Assure-toi que l’option Afficher seulement les nouveautés et les
demandes à traiter est désactivée.

2.Clique sur Appliquer.

Tes demandes apparaitront selon la session choisie.

IMPORTANT



Si le module n’est pas fonctionnel, vous devez attendre quelques heures et essayer de nouveau.
Si après quelques tentatives vous n’arrivez toujours pas à enregistrer votre demande, veuillez communiquer

avec le répondant ou à la répondante des Services adaptés de votre campus.

Le personnel compte sur votre collaboration afin que vous vous présentiez à vos examens à l’heure, au local
et à l’ordinateur confirmés. S’il vous est impossible d’être au rendez-vous, veuillez communiquer avec le
répondant ou à la répondante des Services adaptés de votre campus.

En tant qu’étudiant ou étudiante bénéficiant des services adaptés,
c’est à vous que revient la responsabilité de soumettre vos demandes d’examens via
Omnivox, et ce, au plus tard 3 jours ouvrables avant la date prévue de l’examen . Toute
demande enregistrée après ce délai ne pourra être traitée puisque le système générera
automatiquement un message vous avisant qu’il est trop tard pour effectuer une demande.



Carleton Gaspé Grande-Rivière (ÉPAQ) Îles-de-la-Madeleine

Jacinthe Déziel
jdeziel@cegepgim.ca

Poste 7238

Denise Lescelleur
dlescelleur@cegepgim.ca

Poste 1446

Alexandra Methot-Coffie
amethot@cegepgim.ca

Poste 4109

Anne-Christine Loiseau
acloiseau@cegepgim.ca

Poste 6303

Le répondant ou la répondante des Services adaptés de ton campus :
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SignaturesSignaturesSignaturesSignatures
Il est temps de signer les document. Une fois que c’est fait,

remets le tout au répondant ou à la répondante des Services
adaptés. 

Bonne session!


