
GESTION  DES  PRIORITÉS
 

T â c h e s  i m p o r t a n t e s  e t  u r g e n t e s

T â c h e s  i m p o r t a n t e s ,  ma i s  p a s  u r g e n t e s

T â c h e s  mo i n s  i m p o r t a n t e s

I l  e s t  i m p o r t a n t  d e  t e rm i n e r  l e s  t â c h e s  men t i o n n é e s  d a n s
t o u t e s  l e s  c a t é g o r i e s  a v a n t  l a  f i n  d e  l a  j o u r n é e !

S e l o n  v o t r e  l i s t e  d e  t â c h e s  à  e f f e c t u e r  c h a q u e  j o u r ,  v o u s  d e v r i e z

ê t r e  e n  me s u r e  d ' a c c o r d e r  u n  d e g r é  d e  p r i o r i t é  à  c h a c u n e  e n

r e s p e c t a n t  l e s  é c h é a n c i e r s  à  v e n i r .

( E x  :  e x ame n s ,  r em i s e s  d e  t r a v a u x ,  r e n d e z - v o u s ,  e t c . )

 

Un e  f o i s  l e  d e g r é  d e  p r i o r i t é  é t a b l i ,  v o u s  a u r e z  mo i n s  d e  d i f f i c u l t é

à  p l a n i f i e r  v o t r e  t emp s  p o u r  l a  j o u r n é e  q u i  c ommen c e .

CATÉGORIE A

CATÉGORIE B

CATÉGORIE C

Ex: réviser mes notes pour l'examen de français de cet après-midi

Ex: débuter mon travail long de philosophie

Ex: faire le ménage de ma chambre


